
Anleitung Registrierung OID Nummer – Version August 2025 
 

Anleitung: Registrierung im europaweiten Erasmus-Portal & 

Beantragung einer OID-Nummer 

 

Liebe Kolleginnen und Kollegen, 

um eure Organisation/Schule als Erasmus+ Konsortiumsmitglied zu melden, ist zunächst 

die Registrierung einer koordinierenden Person notwendig. 

In einem zweiten Schritt kann dann eine sogenannte OID (Organisations-

Identifikationsnummer) für eure Schule beantragt werden. 

Schritt 1: Registrierung als koordinierende Person 

unter https://webgate.ec.europa.eu/cas findet ihr diese Eingabemaske. Klickt auf 

Neues Konto erstellen. Es öffnet sich ein weiteres Fenster, in welchem ihr Vor-, 

Nachname, Emailadresse und die Sprache auswählen könnt; Checkbox 

Datenschutzerklärung anwählen und auf Neues Konto erstellen klicken. 

Hinweis: Oben rechts könnt ihr ggf. die Sprache ändern.  

   

Im Anschluss sendet euch das System einen Einmallink per Mail. Öffnet euer 

Emailpostfach und klickt auf den Link. Dieser führt euch zu einem Dialogfeld, in welches 

ihr ein selbst gewähltes Passwort1 eingeben könnt.  

 
1 beachtet bitte die gute Schule sicherer Passwörter: alphanumerisch, Groß+Kleinschreibung, Sonderzeichen, 

entsprechende Länge >16 Zeichen; ggf. Verwendung von Passwortgeneratorten; s. dazu Wie kann man sichere 

Passwörter erstellen und vor allem sich diese dann merken? | Tiroler Bildungsservice - TiBS 

Neues Konto erstellen 

https://webgate.ec.europa.eu/cas
https://tibs.at/content/wie-kann-man-sichere-passwoerter-erstellen-und-vor-allem-sich-diese-dann-merken
https://tibs.at/content/wie-kann-man-sichere-passwoerter-erstellen-und-vor-allem-sich-diese-dann-merken
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Nach der erfolgreichen Registrierung und der Wahl eures Passwortes wählt ihr für 

zukünftige Logins bitte immer die Option „Password“ 

Hier könnt ihr dann eure Mailadresse und euer Passwort eingeben. 
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Schritt 2: Registrierung eurer Schule 

Schaut zuerst im System unter Search for an Organisation | Erasmus+ and European 

Solidarity Corps programmes (https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-

esc/index/organisations/search-for-an-organisation) nach, ob eure Schule evtl. schon im 

System registriert ist. Gebt dazu in das Suchfenster den Schulnamen oder eure 

Bundeschulkennzahl ein (70XXXX)2 

Hinweis: Oben rechts könnt ihr ggf. die Sprache ändern.  

 

Bleibt die Suche ergebnislos, kann durch Klick auf Register a new Oranisation eure Schule 

neu angelegt werden.  

 

 
2 dieser Schritt geht auch ohne vorherige Registrierung. Wir empfehlen jedenfalls mehr als ein Suchkriterium 

anzuwenden, also zuerst nach Schulnamen zu suchen UND danach nach SKZ 

Register a new Organisation 

Volksschule Musterstadt 

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation
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Es folgt eine Reihe von notwendigen Eingaben: 

Organisation Data 

als Schule wählt ihr  

• a legal person 

• public body 

• non-profit 

• Legal form „SONSTIGER RECHTSTRÄGER“ 

• unter VAT Nummer die UID-Umsatzsteuernummer eurer Schule (sofern vorhanden) 

o falls nicht, setzt das Häkchen in der Checkbox „VAT number not applicable“ 

darunter 

• Registration number: hier die Schulkennzahl angeben 

• Registration date: wenn bekannt, Gründungsdatum der Schule eingeben, sonst 

1.1.1900 

• Registration authority: Bildungsdirektion für Tirol 

 

mit den Pfeilsymbolen könnt ihr im Formular vor- und rückwärts navigieren; auf der linken 

Seite seht ihr jeweils euren Fortschritt und eure Position im Formular
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Auf der dritten Seite „Organisation Contact Person“ gebt eine Ansprechperson an. 

Vorzugsweise eure Schulleitung. Beides jedenfalls immer nach vorheriger Absprache. 

 

Das letzte Feld ist fakultativ und muss nicht ausgefüllt werden – hier könnt ihr weitere 

Kollegen/innen (Erasmus-Koordinator/in oder weitere Personen, falls an eurer Schule ein 

größeres Erasmusteam besteht) 

 

Mit Submit wird eure Schule registriert und der Prozess zur Vergabe einer OID Nummer 

wurde erfolgreich in Gang gesetzt. Die Nationalagentur OeAD in Wien prüft nun die 

Registrierung.  

In den kommenden Tagen bis wenigen Wochen erhält die genannte Ansprechperson an 

die genannte Mailadresse Nachrichten zum Stand der Registrierung. Ggf. wird diese 

Person aufgefordert, ein so genanntes Rechtsträgerformular händisch auszufüllen oder 

eine Bankverbindung anzugeben. Bitte überprüft auch den Spam-Ordner, ob 

entsprechende Nachrichten eingegangen sind. Nach Abgabe eventuell geforderter 

Formulare wird die Registrierung durch die Nationalagentur abgeschlossen. 

Ihr erhält dann per Mail die OID-Nummer (beginnend mit „E“ und anschließend acht 

Ziffern). Diese Nummer wird benötigt, um später im Erasmus-System Fördergelder zu 

erhalten. 

Submit 
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Für Fragen steht euch das Erasmus+ Team der Bildungsdirektion gerne zur Verfügung: 

Bildungsdirektion für Tirol 

Heiliggeiststraße 7, 6020 Innsbruck 

erasmus@bildung-tirol.gv.at 

bildung-tirol.gv.at  

 

mailto:erasmus@bildung-tirol.gv.at
https://bildung-tirol.gv.at/

