Anleitung: Registrierung im europaweiten Erasmus-Portal &

Beantragung einer OID-Nummer

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

um eure Organisation/Schule als Erasmus+ Konsortiumsmitglied zu melden, ist zunachst

die Registrierung einer koordinierenden Person notwendig.

In einem zweiten Schritt kann dann eine sogenannte OID (Organisations-

Identifikationsnummer) flir eure Schule beantragt werden.

Schritt 1: Registrierung als koordinierende Person

unter https://webgate.ec.europa.eu/cas findet ihr diese Eingabemaske. Klickt auf

Neues Konto erstellen. Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster, in welchem ihr Vor-,

Nachname, Emailadresse und die Sprache auswahlen kénnt; Checkbox

Datenschutzerklarung anwahlen und auffEIEF GRS E [H klicken.

Hinweis: Oben rechts kdonnt ihr ggf. die Sprache andern.

Bitte anmelden, um fortzufahren Neues Konto erstellen

Im Anschluss sendet euch das System einen Einmallink per Mail. Offnet euer
Emailpostfach und klickt auf den Link. Dieser fiihrt euch zu einem Dialogfeld, in welches

ihr ein selbst gewédhltes Passwort! eingeben konnt.

! beachtet bitte die gute Schule sicherer Passworter: alphanumerisch, GroR+Kleinschreibung, Sonderzeichen,
entsprechende Lange >16 Zeichen; ggf. Verwendung von Passwortgeneratorten; s. dazu Wie kann man sichere

Passworter erstellen und vor allem sich diese dann merken? | Tiroler Bildungsservice - TiBS
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https://webgate.ec.europa.eu/cas
https://tibs.at/content/wie-kann-man-sichere-passwoerter-erstellen-und-vor-allem-sich-diese-dann-merken
https://tibs.at/content/wie-kann-man-sichere-passwoerter-erstellen-und-vor-allem-sich-diese-dann-merken

Sekr geehste(r) Martin Bichles,

Sie wrden in EU Login registrert

Ihre E-Mail-Adresse ist martinbi i irolev.at

Unn Thr Passwort zu erstellen, Klicken Sie nuf diesen Link
diesen Link

Die fi die Erstellung Ihres Passworts verfogbare Zeit betrigt maximal 24 $td., ab dem Zeitpunkt, zu dem diese Mittethung verschickt wurde. Wir mochten Sie jedoch auffordem, dies moglichst umgehend
zu erledigen. Nach Ablauf dieser Frist konnen Sie cinen weiteren Versuch starien, indem Sie auf denselben Link klicken: Sie missen dann Ihren Benutzermamen emeut cingeben und Thre Anfrage

bestitigen
Sallte der cben angegebene Link nicht funktionieren, kénnen Si dic falgende Ad Adresse kopieren!) kopi die Adsessleists Thres B i

bt /101323 ZHRPIR Trsbl IOUEWnwTdp pAW QLEWe-0.11 5 i Y

wavf =Selecifuid=00i5803 resetCode=svvXa49bLw¥x) CSgccbFaDlal3gQsvRHV Werzery 43A%F%
ZFwebgat o Fregister

Soliten Probleme auftreten, anrworten Sic birte nicht auf diese Nachricht, sondem klicken Sic auf dic Hilfs- oder Komaktinformationslinks auf den Seiten, fur dic Sie sich registricren wollen.

Himweis: Es kann bis #n finf Minuten nach Erbalt dieser E-Mail duern, bis anf der aben genannten Seite Thre Anmeldung registriert wird

Sie eshalten diese Nachricht von EU Login.

Nach der erfolgreichen Registrierung und der Wahl eures Passwortes wahlt ihr fiir

zukiinftige Logins bitte immer die Option , Password“

Hier kdnnt ihr dann eure Mailadresse und euer Passwort eingeben.

Sign in to continue

Welcome back

martin,bichlengbildung-tiral.gv.at

(External)
SI00 10 With 3 QIren! EMall A00rEss?
Password
|

Los! your passwond?
Choose your verification method

Password

your password

EU Login @ | ovnien

e account, many EU services

A wamning 150128
Sushcetaten vy S

Anleitung Registrierung OID Nummer — Version August 2025



Schritt 2: Registrierung eurer Schule

Schaut zuerst im System unter Search for an Organisation | Erasmus+ and European

Solidarity Corps programmes (https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-

esc/index/organisations/search-for-an-organisation) nach, ob eure Schule evtl. schon im
System registriert ist. Gebt dazu in das Suchfenster den Schulnamen oder eure
Bundeschulkennzahl ein (70XXXX)?

Hinweis: Oben rechts konnt ihr ggf. die Sprache andern.
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Prerequisites for organisation registration

WHY DO | NEED TO REGISTER MY ORGANISATION?
A HOME

To submit an application or become a partner in a project, you wil need an Organisation ID. You can obtain your Organisation 1D by completing a simple form and providing basic information about your organisation. Please note that organisations that have
M oroamssTIONS v previously participated in an Erasmus+ or European Solidarity Corps action managed by a National Agency and already have a Participant id Code (PIC) are tically assigned an Orga .

‘Search for an Organisation WHAT ARE THE PREREQUISITES FOR ORGANISATIONS REGISTRATION?

Register my Organisation The organisation registration goal is (o creste o unique identifier for every organisat

exists in the system. Plesse use the search field below and type n either the legal nax

1, beneficlary of partner - participating in the programme. That's why before you register your organisation, its essential to check whether your organisation already
5 name, an organisation website hyperlink, PIC or an OID number to check whether your organisation exists.

! OPPORTUNITIES > Upload of forms required by the programme

As part of the registration process, applicants must also upload the Financial Identification form and the Legal Entity form in the Organisation Registration System. TheseTorms can be downloaded from the Forms for EU contracts [2 page.

CHECK IF MY ORGANISATION EXISTS IN THE SYSTEM

:

SUPPORT

S o M

RESOURCES

Bleibt die Suche ergebnislos, kann durch Klick aufeure Schule

neu angelegt werden.

CHECK IF MY ORGANISATION EXISTS IN THE SYSTEM

a |V Volksschule Musterstadt X

> Search results

% No organisation found

Active filters: ("o g Biro
Reset all

Advanced search

| HAVE FOUND MY ORGANISATION

If you find your organisation, you can use the OID for the application. Please visit the My Organisations [% page for further options and instructions to modify your organisational

| COULDN'T FIND MY ORGANISATION

If, however, you cannot find your organisation in the search results, please register it by clicking here. EEVE G ER R GEREE ]

2 dieser Schritt geht auch ohne vorherige Registrierung. Wir empfehlen jedenfalls mehr als ein Suchkriterium
anzuwenden, also zuerst nach Schulnamen zu suchen UND danach nach SKZ
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https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation

Es folgt eine Reihe von notwendigen Eingaben:

Organisation Data

als Schule wahlt ihr

e alegal person
e public body
e non-profit
e Legal form ,SONSTIGER RECHTSTRAGER"
e unter VAT Nummer die UID-Umsatzsteuernummer eurer Schule (sofern vorhanden)
o falls nicht, setzt das Hakchen in der Checkbox , VAT number not applicable”
darunter

e Registration number: hier die Schulkennzahl angeben

e Registration date: wenn bekannt, Griindungsdatum der Schule eingeben, sonst
1.1.1900

e Registration authority: Bildungsdirektion fir Tirol

mit den Pfeilsymbolen kénnt ihr im Formular vor- und rlickwarts navigieren; auf der linken

Seite seht ihr jeweils euren Fortschritt und eure Position im Formular

B (o] Erasmust and Solidarity Corps v (N @
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Auf der dritten Seite ,,Organisation Contact Person” gebt eine Ansprechperson an.

Vorzugsweise eure Schulleitung. Beides jedenfalls immer nach vorheriger Absprache.

Das letzte Feld ist fakultativ und muss nicht ausgefiillt werden — hier konnt ihr weitere
Kollegen/innen (Erasmus-Koordinator/in oder weitere Personen, falls an eurer Schule ein

groReres Erasmusteam besteht)

B 2| Erasmust and Soldarity Corps s ) @

Mitmwird eure Schule registriert und der Prozess zur Vergabe einer OID Nummer
wurde erfolgreich in Gang gesetzt. Die Nationalagentur OeAD in Wien prift nun die

Registrierung.

In den kommenden Tagen bis wenigen Wochen erhalt die genannte Ansprechperson an
die genannte Mailadresse Nachrichten zum Stand der Registrierung. Ggf. wird diese
Person aufgefordert, ein so genanntes Rechtstragerformular handisch auszufiillen oder
eine Bankverbindung anzugeben. Bitte tberprift auch den Spam-Ordner, ob
entsprechende Nachrichten eingegangen sind. Nach Abgabe eventuell geforderter

Formulare wird die Registrierung durch die Nationalagentur abgeschlossen.
Ihr erhélt dann per Mail die OID-Nummer (beginnend mit ,E“ und anschlieBend acht

Ziffern). Diese Nummer wird benotigt, um spater im Erasmus-System Fordergelder zu

erhalten.
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Fiir Fragen steht euch das Erasmus+ Team der Bildungsdirektion gerne zur Verfligung:

Bildungsdirektion fiir Tirol
Heiliggeiststralle 7, 6020 Innsbruck

erasmus@bildung-tirol.gv.at

bildung-tirol.gv.at
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